                              KATALOG INFORMACIJA

    OSNOVNE ŠKOLE LJUDEVITA MODECA


K R I Ž E V C I

Križevci, siječanj 2012.
I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem članka 22.stavak 4.Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine broj:172/03,144/10) Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, njima raspolaže ili ih nadzire  Osnovna škola Ljudevita Modeca Križevci.

Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Osnovna škola Ljudevita Modeca Križevci, kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na sljedeći način:

1. Putem službene mrežne stranice Škole:

·   informacije o ustroju i nadležnosti Škole

·   informacije o zaposlenicima
·   informacije o aktivnostima škole
·   informacije o pravnim i drugim aktima Škole

·   informacije o učeničkim aktivnostima

·   informacije o načinu i pravilima školovanja

·   najave aktivnosti Škole

·   objave priopćenja za javnost

2. Neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za     

        pristup informacijama

3. Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže     

        tražene informacije

4. Dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže    

        informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev 

II.   OSNOVNI PODATCI O ŠKOLI
Osnovna škola Ljudevita Modeca Križevci je javna ustanova koja obavlja djelatnost odgoja i općeg obrazovanja djece i mladeži osnovnoškolske dobi (odgoj, naobrazba i skrb o djeci).
Poslovi u okviru djelatnosti ostvaruju se na temelju nacionalnog kurikuluma, nastavnog plana i programa, školskog kurikuluma i godišnjeg plana i programa rada škole.

U okviru škole postoji 8 područnih škola:

· Područna škola Apatovac

· Područna škola Glogovnica

· Područna škola Sveta Helena

· Područna škola Vojakovac

· Područna škola Vojakovački Osijek

· Područna škola Križevačka Poljana

· Područna škola Raven

· Područna škola Dubovec

Poslovi u okviru djelatnosti Osnovne škole Ljudevita Modeca Križevci

· Upisi u školu i ispisi iz škole s vođenjem evidencije i dokumentacije

· Organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno – obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije

· Vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje odgovarajućih evidencija o tome kao i vođenje evidencije o učeničkim postignućima

· Izricanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima

· Organizacija predmetnih i razrednih ispita i vođenje evidencije o njima

· Izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

· Upisivanje podataka o odgojno – obrazovnom radu u e-Maticu  zajednički elektronički upisnik ustanova osnovnog i srednjeg školstva Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Ustrojbene jedinice u sastavu Osnovne škole Ljudevita Modeca Križevci

· Ravnatelj

· Tajnik

· Pedagog

· Socijalni pedagog

· Socijalni radnik

· Knjižnica

· Računovodstvo

Školom upravlja Školski odbor i ravnatelj koji je poslovni i stručni voditelj Škole.
III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA 
Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje nadzire Osnovna škola Ljudevita Modeca Križevci i to kako slijedi:
· Pregled informacija 

· Opis sadržaja informacija

· Namjena informacija

· Način osiguravanja prava na pristup informacijama

Pregled informacija, opis sadržaja informacija 

	Način osiguravanja pristupa
	Način osiguravanja pristupa
	Način osiguravanja pristupa

	Ustroj i nadležnosti škole
	uvid u predmet
	u zakonskom roku

	Osobni i posebni podatci o zaposlenicima
	nedostupno
	trajno

	Osobni i posebni podatci o učenicima
	nedostupno
	trajno

	Izvješća – statistički podatci o zaposlenicima (ukupan broj, stručna sprema)
	uvid u predmet
	u zakonskom roku

	Aktivnosti škole
	mrežna stranica škole
	trajno

	Način osiguravanja pristupa
	Način osiguravanja pristupa
	Način osiguravanja pristupa

	Pravni i drugi akti škole (Statut, pravilnici,naputci,priručnici i slično)
	mrežna stranica škole, oglasna ploča škole, uvid u predmet
	trajno

	Način i pravila školovanja (Pravilnici koji se odnose na školovanje, opće odluke o pravima školovanja, izleti i ekskurzije)
	mrežna stranica škole
	trajno

	Učeničke aktivnosti (vijeće učenika – učenička zadruga)
	mrežna stranica škole
	trajno

	Natječaji za zasnivanje radnog odnosa
	mrežna stranica škole

oglasna ploča 
	trajno

	Održavanje sjednica Učiteljskog i razrednih vijeća, Vijeća roditelja, Školskog odbora
	oglasna ploča
	trajno

	Informacije o zaštiti na radu i zaštiti od požara
	preslike po zahtjevu
	u zakonskom roku

	Dokumenti o provođenju postupka i načina javne nabave
	mrežna stranica škole

preslika po zahtjevu
	u zakonskom roku

	Ugovori o nabavi roba, radova i usluga u skladu sa zakonom o javnoj nabavi
	preslika po zahtjevu
	u zakonskom roku

	Izvješće o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
	mrežna stranica škole

po zahtjevu
	u zakonskom roku 


Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.

Način osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima, koji su javno dostupni u elektroničkom obliku, moguće je pristupiti izravno iz kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije i dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

· pisanim putem na poštansku adresu Škole:

Osnovna škola Ljudevita Modeca

48 260 Križevci

Franje Račkog 3

· putem elektroničke pošte na adresu:

krizevci@os-ljmodeca-kc.skole.hr
· telefaksom na broj

048/681-677

· usmenim putem
osobno na zapisnik u službenim prostorijama škole svakog radnog dana  od 9 do 12 sati
Vrijeme osiguravanja ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Izuzeci od prava na pristup informacijama

Škola će uskratiti pristup informacijama ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.

Škola će uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje:

1. onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne 
2. onemogućilo rad tijela koji vrše upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

3. povrijedilo pravi intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pisanog pristanka autora ili vlasnika

Škola će uskratiti pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koje vode nadležna tijela u predistražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka, a iznimno će se omogućiti pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nužno za postizanje zakonom utvrđene svrhe te razmjerno cilju koji treba postići

Ako određena informacija sadrži i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi informacije učinit će se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat će se odredbe Zakona o općem upravnom postupku (Narodne novine broj:47/09) osim u slučajevima kada je drukčije propisano Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pri obrađivanju, korištenju i raspolaganju informacijama kojima Škola raspolaže obvezno je postupati u skladu s važećim zakonskim odredbama, a osobito u skladu s odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka (Narodne novine broj:1036/03;118/06; 41/08).


Ravnatelj


Dražen Bokan, prof.
